实 习 介 绍 信 存 根（系留存备查）      [实习材料2]
年级：        专业：             姓名：               学号：

QQ：        本人电话：         家庭电话：           批准人：

★实习单位回执单为实习经费报销依据，由学生在实习开始1周内（以邮戳日期为准）寄回所在系指导老师，请各系有关人员认真查收并妥善保存信件（含信封）。对未能按时寄回者，请指导老师查明原因，以书面形式报系实习领导小组负责人。            （系骑缝章）
            20    年    月    日[image: image2]
[image: image1.jpg]



        学生实习介绍信（实习单位留存）
兹有我校___________系__________专业_______级_________同学前往贵单位联系实习事宜，恳请给予支持与帮助。若能接收该生实习，请填好回执单（盖章），交学生寄回学校，以便加强实习期间的联系。同时请贵单位对学生严格管理与指导，并在实习结束时对该生实习情况给予书面鉴定(填写实习成绩评定表等有关表格，盖章后有效)，交学生带回学校。我们将根据贵单位意见，综合评定其毕业实习成绩。

感谢贵单位对我校学生实习工作的大力支持。

                                               济宁学院教务处

[image: image3]                                               年  月   日

                     [实习材料2]

实 习 单 位 回 执 单

济宁学院：
经研究，同意自_____年___月____日至___月___日接收_________ 同学来我单位进行实习。我方会按照实习计划及要求指导该生完成各项实习内容,并在实习结束时填写有关评定材料。

单位地址：_________________________；实习所在部门：__________________

单位联系人：                         电话：
                                                     单位（公章） 

        年   月   日
★此回执单加盖实习单位公章后有效并以此为依据报销实习费用，请妥善保管。

★在规定实习时间开始1周内（以邮戳日期为准），请将此单邮寄至所在系指导老师，信封上注明寄信人姓名。未按规定时间寄回者，请速与指导老师联系。否则，将被视为放弃实习，实习成绩以不及格计。

★学校地址：曲阜市陵城镇杏坛路1号，邮编：273155
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