经济与管理系

毕业论文注意事项

毕业论文材料填报注意事项

    一、论文任务书
    1.封面：起讫日期：2016.12——2017.05

    2.题目来源：自选（如不是可选其他的）
    题目：和最终定稿题目相统一

    系别：经济与管理系 专业班级：填全称写详细 数字大写
    系审核人：盖齐主任章    教师单位：经济与管理系
    审核日期：2017年6月9日

    3.毕业论文任务书中一二三四由学生抄原内容

    4.五进度计划（六个阶段，时间如5毕业论文进度表）实施地点（空白不填）

    5.毕业论文进度表

    时间统一：1—6周（2016年12月15日——2017年1月26日）

           7—9周（2017年1月27日——2017年2月9日）

           10—12周（2017年2月10日—2017年2月23日）

           13—15周（2017年2月24日——2017年3月15日）

           16—20周（2017年3月16日——2017年4月17日）

           第21-25周（2017年4月18日——2017年5月5日）

    进度表中内容：各阶段工作内容

                1学生主要工作：在前期工作基础上，确定论文题目，搜集资料，完成开题报告。

                2学生主要工作：继续收集资料，并对资料进行初步分析。

                3学生主要工作：正式开始论文写作工作，撰写论文的前言部分，理清论文的整体结构与框架。

                4 学生主要工作：根据所查阅资料完成论文初稿的写作。

                5 学生主要工作：根据指导老师意见对初稿进行修改，并交给老师批阅，继续修改完善。

                6 学生主要工作：在指导老师的指导下完成论文终稿，按照学校要求准备参加论文答辩 。

    6.封底：      

    指导教师签名  系负责人 盖章
    学生开始执行任务书日期：2016年12月

    送交日期：2017年5月22日

    二、开题报告  
题目：和最终定稿题目相统一 题目类型与题目来源与任务书相同

进度安排（如5中进度表中内容：各阶段工作内容），其中，参考文献须是近五年的十篇以上论文或著作等。
    教师写评议并签名。时间： 2017年1月16日 系盖公章 时间与前面一致
    三、中期检查表
    指导教师写评语并签字。 题目：和最终定稿题目相统一 

    计划完成时间不填 学生签名 时间2017年3月1日

    日期：2017年3月1日

    系审核日期：2017年3月16日

    盖齐主任章

    四、答辩申请表（打出空白，学生抄写，教师填审核意见）

    题目：和最终定稿题目相统一

学生审请时间：2017年5月19日

教师同意时间：2017年5月23日

    五、毕业论文评分表
    题目：和最终定稿题目相统一
指导老师和评阅老师审核时间要有先后之分，不能出现评阅老师先审核后由指导老师审阅的情况。日期自上而下： 2017年5月24日； 2017年5月31日或2017年6月2日；2017年6月8日；系 主任签字 盖公章 日起2016年6月8日 。

    六、毕业论文鉴定表

    1.封面：题目一定和上报表格中毕业论文题目相一致。

            时间：2017年5月23日

2.指导老师评语并签字：2017年5月23日

3.论文等级：盖齐主任章  ；时间：2017年6月13日。
4.系审核意见：盖公章；时间：2017年6月13日。
七、知识产权声明：时间均是2017年6月6日
八、资料袋
评阅老师与评分表中评阅老师一致，论文题目与上报表一致。

指导老师与评阅老师职称是否相符。（与开题报告中的职称一致）

注意 所有题目必须完全一致！！！

